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臺中市政府「廉能透明獎」公所廉能類申請表 

提案機關 臺中市梧棲區公所 

單位主管職稱及

姓名 
社會課課長陳素滿 

主要辦理人員及

負責工作 

社會課里幹事李怡臻 

承辦社區發展協會及民間團體補(捐)助案 

協助辦理人員及

負責工作 
無 

透明化措施名稱 
臺中市梧棲區公所辦理社區發展協會及民間團體申請台電協

助金補助透明化措施 

措施簡介 

臺中市梧棲區公所將社區發展協會及民間團體申請台電協助

金之文件、範例與核銷應檢具之資料，原僅用紙本方式提供

給申請單位參考，然申請單位送件時仍有資料不完整、需再

次補正情事。為使申請單位便於申請，臺中市梧棲區公所將

申請台電協助金文件放至公所官網，便於社區發展協會及民

間團體下載使用，以減少申請及核銷資料不完備、重複補件

之情事，提升行政作業效率及達便民之效。 

興利防弊、外部

監督價值

（28%） 

一、邇來有機關發生轄內社區發展協會受領補助款金額與該機關

已補助之金額不符等情，經瞭解係因該協會向機關辦理核銷

業務時，檢具之資料不完整所致。爰此，請提醒機關於補助

民間團體過程中，應輔導民間團體健全相關制度，俾利補助

款正確發放(臺中市政府政風處111年5月9日中市政二字第

1110003524號函)。 

二、臺中市梧棲區公所將社區發展協會及民間團體申請台電協助

金補助款之應備申請文件放在官網，便於下載。並提供填寫

範例，避免填載錯誤影響申請。另一併將辦理核銷時應檢具

之文件置於官網，便於檢視所附資料是否完備，避免社區發

展協會及民間團體受領補助款金額與機關已補助之金額不符

等情發生。資訊公開透明，且達便民之效。 

流程標準化及公

開化程度 

（28 %） 

一、申請者： 

1.合法立案之社區發展協會 

2.合法立案之非營利社會團體 

二、補助計畫類型： 

1.社區發展協會：老人、兒童、青少年、身心障礙、婦
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女等弱勢團體福利服務及社區一般性活動(如民俗節

慶、才藝表演、社區運動會、參訪績優社區等)。 

2.民間團體：辦理公益活動、親子活動、知識教育、體

育活動、社會教育、各項社會福利講座、研習、關懷

服務、技能訓練及其他配合節慶慶祝活動等。 

三、社區發展協會及民間團體依「臺中市梧棲區公所對民間

團體及個人補(捐)助經費作業規範」第六點，將申請公

文及應備文件備齊，採郵寄或臨櫃方式申請補助經費。 

四、受理後，針對下列標準進行審核： 

1.檢附資料是否正確及完備 

2.申請對象、活動內容等是否符合法規 

3.同一案件有向二個以上機關申請補助者是否列明各該

機關補助之金額、項目。 

五、審核通過，行文通知申請單位，告知補助金額及項目。 

六、如活動辦理期間，活動內容、期程、經費概算、補助項

目等，因實際活動內容需變更，請於活動辦理結束前向

來函申請變更。 

七、活動結束後檢附核銷應備文件辦理核銷結案、付款。 

系統（或措施） 

便捷性、完整性

及安全性 

（18 %） 

一、便捷性：申請應備文件、核銷應檢具之文件及申請本案

補助流程圖放至臺中市梧棲區公所官網，供隨時下載使

用參考。 

二、完整性：相關之申請文件，包括「申請表」、「申請補

助計畫書」、「經費概算表(支出明細表)」、「申請補

(捐)助經費聲明書」、「活動行程確認表」、「領

據」、「活動支出分攤表」、「實際經費支出明細

表」、「請領黏貼憑證用紙」、「補助案成果報告格

式」，全部公開於官網。 

三、安全性：疫情期間減少民眾外出機會，透過網路即可取

的申請資料，同時減省民眾往返公所的交通時間與降低

交通事故風險。 

四、行政效率及正確性提升：以往未將申請、核銷應備文件

公開至網站上，預估需補正案件 20件以上，自從上述

文件及範例公開至臺中市梧棲區公所官網，補正案件數

降至 10件以下，顯見本措施有助提升行政效率及正確

性。 

民眾使用情形 

（18%） 

網路時代發達，加上疫情因素，民眾使用線上資訊更加頻

繁，截至今年 6月 14 日止已有 787 次點擊率。 



廉能透明獎參賽文件  3 

 

創新創意作為 

（8%） 

疫情因素減少人與人接觸，加上網路時代便利性，可以不受

公所上班時間限制，隨時可下載申請資料，且無須再行電話

詢問相關檢附資料有哪些，達便民之效。 

相關附件 

附件 1：臺中市梧棲區公所辦理社區發展協會及民間團體申

請台電協助金補助流程圖 

附件 2：臺中市梧棲區公所官網表單下載專區截圖 

附件 3：推廣宣導照片 

聯絡窗口 

姓名：李怡臻  

電話：04-26564311 分機 114 

e-mail：lee811212@taichung.gov.tw 

 

 

 



臺中市梧棲區公所辦理社區發展協會及民間團體 

申請台電協助金補助流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出申請 

(臨櫃/郵寄申請) 

申請應備文件 

1.申請公文 

2.申請表 

3.申請補助計畫書 

4.經費概算表 

5.申請補(捐)助經費聲 

明書 

6.活動行程確認表 

7.申請單位立案證書影本 

8.申請單位負責人當選證

書影本 

評估與審核 

計畫核定 

通知補正 

執行完畢報送核銷資料 

辦理成果審核結案 

核發補助金 

符合 

核銷應備文件 

1.領據 

2.活動支出分攤表 

3.實際經費支出明細表 

4.請領黏貼憑證用紙

(含收據或發票正本) 

5.成果報告(含相片) 

6.匯款帳戶影本 

不符合 

文件 

不完備 

退件 

活動執行 

申請及核銷文件下載 



臺中市梧棲區公所辦理社區發展協會及民間團體 

申請台電協助金補助-申請說明 

一、申請資格 
1.合法立案之社區發展協會 

2.合法立案之非營利社會團體 

二、補助計畫類型 

1.社區發展協會：老人、兒童、青少年、身心障礙、婦女

等弱勢團體福利服務及社區一般性活動(如民俗節慶、

才藝表演、社區運動會、參訪績優社區等)。 

2.民間團體：辦理公益活動、親子活動、知識教育、體育

活動、社會教育、各項社會福利講座、研習、關懷服務、

技能訓練及其他配合節慶慶祝活動等。 

三、適用法規 

依「臺中市梧棲區公所對民間團體及個人補(捐)助經費作

業規範」第六點，將申請公文及應備文件備齊，採郵寄或

臨櫃方式申請補助經費。 

四、審核標準 

1.檢附資料是否正確及完備 

2.申請對象、活動內容等是否符合法規 

3.同一案件有向二個以上機關申請補助者是否列明各該

機關補助之金額、項目。 

五、申請應備文件 

1.申請公文 2.申請表 

3.申請補助計畫書 4.經費概算表 

5.申請補(捐)助經費聲明書 6.活動行程確認表 

7.申請單位立案證書影本 
8.申請單位負責人當選證書

影本 

六、核銷應備文件 

1.領據 2.活動支出分攤表 

3.實際經費支出明細表 
4.請領黏貼憑證用紙 

  (含收據或發票正本) 

5.成果報告 (含相片) 6.匯款帳戶影本 

七、注意事項 

如活動辦理期間，活動內容、期程、經費概算、補助項目

等，因實際活動內容需變更，請於活動辦理結束前向來函

申請變更。 

 



 

 

 



推廣宣導照片 

一、流程圖及公告於本所入口 

 

 

 

 



二、公告於本所臉書粉絲專頁 
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