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臺中市政府廉能透明獎 
申請表 

提案機關 臺中市大肚區公所 

單位主管職

稱及姓名 
秘書室主任陳滿 

主要辦理人

員及負責工

作 

朱培綺 

檔案管理業務 

協助辦理人

員及負責工

作 

行政助理陳芬玲、工友陳瑋華 

透明化措施

名稱 
檔案管理透明化措施 

措施簡介 

機關檔案的完善管理及透明開放，向為先進國家體現民主的指

標，我國「檔案法」於民國88年12月15日制定公布，並自91年1

月1日施行，為我國檔案管理制度建立法制依據，為落實透明治

理，並因應民眾對開放資料之需求，本所將更落實檔案的完善

管理及透明開放。 

興利防弊、

外部監督價

值(28%) 

一、興利防弊：檔案清理、檔案銷毀及防弊措施 

(ㄧ)檔案清理：擬訂檔案清理計畫，並會請各單位提供意見，

俾利辦理檔案清理。 

(二)檔案銷毀：擬訂檔案銷毀計畫，會請各單位提供意見，經

檔管局同意銷毀後會同政風單位辦理銷毀事宜。 

二、外部監督：檔案鑑定 

具有保存價值之檔案函請文化局轉史政機關，經同意後送

國史館典藏。 

流程標準化

及公開化程

度(28%) 

一、流程標準化：辦理檔案管理整體規劃及標準作業流程，並

訂有中長程檔案管理計畫，及利用檔案管理標竿學習與應

用。 

二、流程公開化：檔案透明與推廣，利用各式宣導品並於張貼

海報廣為宣傳 

系統(或措

施)便捷

性、完整性

及安全性

(18%) 

 

一、檔案整理保管、永久檔案加以掃描，並訂有108年至110年

檔案短程清查計畫 

二、庫房安全設施，檔案庫房位於三樓且檔案櫃至於離地20公

分，避免淹水，且進出均有管制措施 
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民眾使用情

形(18%) 

訂定閱覽作業要點、檔案複製收費標準等，且一樓設置檔案應

用服務處，並有至工協助引導。 

 

創新創意作

為(8%) 

創新創意特殊績效(附件) 

 

相關附件 如後附件資料。 

聯絡窗口 

姓名：朱培綺 

電話：04-24063979轉342 

e-mail：pycpc@taichung.gov.tw 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

螢光標示
























