
 

臺中市政府「廉能透明獎」公所廉能類申請表 

提案機關 臺中市大甲區公所 

單位主管 

職稱及姓名 
社會課課長李燕如 

主要辦理人員 

及負責工作 

社會課呂岱紋、人文課蘇淵池、民政課陳惠凌3人負責受理

民眾申請及上網登記作業 

協助辦理人員 

及負責工作 

1.秘書室資訊人員王郁婷:負責於本所官網設置場館借用查

詢行事曆，並協助後台使用教學。 

2.主任秘書李政文:督導本案行政透明措施之執行。 

透明化 

措施名稱 

 

大甲區公所場館借用查詢行事曆 

措施簡介 

1.於本所外部網站設置場館借用查詢專區，並對各場館(里

活動中心、社區活動中心、長青學苑及中正紀念館)設置借

用查詢行事曆，將租借情形公告供民眾查詢，以達成行政資

訊透明。 

2.為加強內部控制，針對場館申請設置作業流程圖，並於流

程中註明應檢附之文件及控制重點，使承辦人得以遵循。 

興利防弊、 

外部監督價值 

（28%） 

1.本所場館借用查詢行事曆係為維護民眾使用場館之權益，事

先提供民眾查詢場館借用情形，避免民眾因資訊不透明導致

多人重複借用同一時段或場館之情形。 

2.因本所部分場館有委託里長或社區發展協會協助管理，本案

藉由公告場館借用情形，使有意申請租借之機關或民眾協助

外部監督，避免有未經本所核准私下出借場館致有觸法之可

能，發揮防貪預警之功效。 

流程標準化及 

公開化程度 

（28 %） 

將各場館借用申請辦法製成臺中市大甲區公所場館申請作業流

程圖，表列各場館申請流程、承辦課室、應檢附文件、控制重

點等，使承辦人有所依循。 

系統（或措施） 

便捷性、完整性

及安全性 

（18 %） 

1.於公所官網專區服務內設置場館租借查詢專區，並針對可借

用之場館設置各自之行事曆，民眾點選欲借用之場館即可顯示

業務承辦人之聯絡方式、借用辦法及已登記借用情形。 

2.本所與申請人聯繫時，會詢問申請人是否同意公開全名或隱

匿部分姓名，另借用行事曆中僅記載使用之場館及時段，並無

其他個人資料，符合個人資料保護法第15條第3款之規定。 

民眾使用情形 

（18%） 

1.本措施於109年6月中始建置，相關借用資訊尚未完成更

新，本所擬於109年7月起利用 google表單建置服務調查

表，瞭解民眾對於本措施之使用滿意度及是否有其他興革建



議。 

2.前述問卷由本所人員進行統計分析，如有反映事項則依事

件性質交由相關課室依規定處理並回覆。 

3.本案擬於本所外部網站首頁輪播區及本所臉書積極推廣，

並配合公所電子看板宣導，以提升民眾使用率。 

4.民眾利用網路即可查詢本所管轄場館借用情形。 

創新創意作為 

（8%） 

本市雖設有里活動中心 E化資訊網，但並非各區均有將借用

行事曆上網公告，部分有公告行事曆之區公所亦僅能查詢當

月借用情形;本所除里活動中心外，將社區活動中心、長青

學苑及中正紀念館借用行事曆均公告上網，並能夠查詢未來

3個月之借用情形，具有前瞻性可作為他機關學習之案例。 

相關附件 
1.大甲區公所場館申請作業流程圖 

2.大甲區公所場館借用查詢行事曆 

聯絡窗口 

姓名：鄭建泓 

電話：04-26872101#320 

e-mail：ChienHong@taichung.gov.tw 

 請參考「附錄、評審標準」具體敘明：興利行政、外部監控、防弊性、資訊公開、透明化

程度等評核要項。 

 主要辦理人員及協助辦理人員請填寫姓名及負責之工作。 

 格式限制： 

一、透明化措施參獎申請表： 

（1）內文格式：標楷體字型，字體大小為14點，行距為固定行高18pt。 

（2）頁數：A4紙不超過3頁。 

二、相關附件： 

（1）內文格式：不限。 

（2）頁數：A4紙不超過20頁。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

螢光標示



臺中市大甲區公所場館申請作業流程圖 
 

  申請文件                 申請流程                 控制重點 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

機關或法人團體：函

文、申請書及清潔場

地 並 恢 復 原 狀 證 明

書。 

個人：身分證、申請

書及清潔場地並恢復

原狀證明書。 

機關、法人團體或自然

人向本所提出申請 

1.收到申請書應向本所

秘書室掛文號確認收件

日期。 

2.檢視文件是否備齊。 

里活

動中

心 

社區

活動

中心 

長青

活動

中心 

中正

紀念

館 

民政課 社會課 人文課 

由承辦人簽至公所一層核准 

委託代

管單位 

3到5個工作天 

承辦人於本所官網場館

申請專區註記申請人、

申請日期及案件處理情

形等資訊。 

未核准 核准 

檢視申請人是否符合減收或免收之資格 申請人應檢附活動計

畫書、立案證明等文

件供本所審核。 

無使照之場館不外借 

繳交使用管理費 1.3個工作天內繳納。 

2.繳納完成後承辦人

於本所官網場館申請

專區將申請中改為已

申請。 

未繳交使用管理費 

廢止使用許可 



大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 

大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 



大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 

大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 



大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 

大甲區公所場館借用查詢行事曆 

 

 


