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臺中市政府「廉能透明獎」一般參賽類申請表 

提案機關 臺中市政府教育局 

單位主管職稱及

姓名 
李真玲科長 

主要辦理人員及

負責工作 

張志彬股長，楊世裕調用教師 

負責籌畫編班作業，召開相關會議 

協助辦理人員及

負責工作 

曾希正教師 

負責撰寫臺中市國民中學常態編班作業系統 

透明化措施名稱 
本市為使國中新生編班作業維持公正、公開及公平等原則，

特撰寫臺中市國民中學常態編班作業系統 

措施簡介 

1. 新學年開始前召開國民中小學常態編班委員會確認新學

年度常態編班規範及全市常態編班電腦作業方式。 

2. 召開全市國民中學常態編班說明會說明新學年度常態編

班應注意事項及全市常態編班電腦作業應繳交文件注意

事項。 

3. 收集各校新生擬編班名冊。 

4. 全市常態編班電腦作業當日，公開抽取編班起始點並播

放於大螢幕供所有人員確認，後即開始依入學測驗(或智

力測驗)分數高低，由高至低採 S形編班。電腦編班作業

只需不到10秒鐘時間，大幅減少作業時間，明顯提高行

政效率。 

5. 完成編班後，請視導區督學、學校行政代表、教師代表

及家長代表確認編班結果是否符合規定。 

6. 學校於各班學生編班作業完成後，應立即將學生編班名

冊（含就讀班級及姓名）於校內公告至少15日。 
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興利防弊、外部

監督價（28%） 

1. 本程式須由教育局匯入學生名冊，可防止學生個資外

洩。 

2. 本作業完成後，請各校於校網公告編班結果，供家長及

所有民眾(不限教師)均可至各校網站檢核編班結果。 

3. 學生、家長、教師及任何民眾均可利用行動裝置隨時隨

地檢核編班結果。 

4. 透過網路化、電腦化作業方式，承辦人員及協辦人員亦

可減少紙本核對及登打時間，且可達防止申請人資料外

洩疑慮，足堪他機關學習。 

流程標準化及公

開化程度 

（28 %） 

1. 每年進行常態編班作業時，會邀集本市各國中註冊組長

說明常態編班注意事項及辦理日程表，並請註冊組長將

相關資訊帶回學校轉達；此外，本局亦將相關規範及日

程表公告於本局全球資訊網，務使相關人員獲知相關資

訊，以維護渠等權益。 

2. 本局根據常態編班日程表於重要作業前發布公告，已提

醒相關人員注意事項及相關權益。 

系統（或措施）

便捷性、完整性

及安全性 

（18 %） 

本局每年均將常態編班相關規範函文各校，而各校依據公文

內容準備學生名冊帶至統一編班現場，後續由本局代為匯入

程式並進行常態編班作業。 

民眾使用情形

（18%） 

1. 本作業系統係協助所有國中進行常態編班，並要求各校

進行全校統一編班。 

2. 本作業方式未曾聽聞教師、家長或民眾反映編班結果不

周妥。 

創新創意作為

（8%） 

透過網路化、電腦化作業方式，承辦人員及協辦人員亦可減

少紙本核對及登打時間，且可達防止申請人資料外洩疑慮，

足堪他機關學習。 

相關附件 

1. 國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則。 

2. 臺中市國民中小學常態編班作業規範 

3. 常態編班作業程式作業人員簡易操作手冊。 

4. 本作業現場作業照片及說明。 
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聯絡窗口 

姓名：楊世裕 

電話：04-22289111 

e-mail： 

⚫ 請參考「附錄、評審標準」具體敘明：興利行政、外部監控、防弊性、資訊公

開、透明化程度等評核要項。 

⚫ 主要辦理人員及協助辦理人員請填寫姓名及負責之工作。 

⚫ 格式限制： 

一、透明化措施參獎申請表： 

（1）內文格式：標楷體字型，字體大小為14點，行距為固定行高18pt。 

（2）頁數：A4紙不超過3頁。 

二、相關附件： 

（1）內文格式：不限。 

（2）頁數：A4紙不超過20頁。 

 

 

daydream0207
螢光標示
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教育部主管法規共⽤系統
列印時間：109.06.17 14:47

法規內容

法規名稱： 國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則

公發布日： 民國 94 年 03 月 30 日

修正日期： 民國 98 年 07 月 14 日

發文字號： 台參字第0980115271C號

法規體系： 國民及學前教育

立法理由： 國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則 立法理由.txt
0940330立法理由.pdf
0970408立法理由.pdf
0980714立法理由.pdf

第 1 條

本準則依國民教育法第十二條第二項規定訂定之。

第 2 條

公私立國民小學及國民中學 (以下簡稱國中小) 之編班及分組學習，除特

殊教育法、藝術教育法或其他法律另有規定外，依本準則之規定。

第 3 條

本準則用詞定義如下：

一、常態編班：指於同一年級內，以隨機原則將學生安排於班級就讀之編

    班方式。

二、分組學習：指依學生之學習成就、興趣、性向、能力等特性差異，將

    特性相近之學生集合為一組，實施適性化或個別化之學習。

第 4 條

國中小各年級應實施常態編班。

國中小各年級應維持原有編班。但國小三年級及五年級或另有增減班情形

者，不在此限。

第 5 條

直轄市、縣 (市) 政府應成立國中小常態編班推動委員會 (以下簡稱編班

推動委員會) ，負責推動國中小之常態編班。

前項編班推動委員會置委員十一人至十七人，其中一人為主任委員，由教

育局局長兼任；其餘委員由教育局人員、國中小校長、地方教師會代表、

學生家長會代表及學者專家組成，其中地方教師會代表、學生家長會代表

各不得少於委員總人數之三分之一。

第一項編班推動委員會置執行秘書一人，由主任委員指定教育局課 (科)

長或督學擔任。

第 6 條

國中小學生之編班，由直轄市、縣（市）政府辦理或由其指定學校或核定

各校自行辦理，其編班方式如下：
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一、國中新生之編班得採測驗再依成績高低順序以 S  型排列，或採公開

    抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級；編班後補報到

    之新生或轉學生，由原辦理單位採公開抽籤方式分配就讀班級。

二、國小新生之編班得採公開抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，分配

    就讀班級；編班後補報到之新生或轉學生，由原辦理單位採公開抽籤

    方式分配就讀班級。

三、國小二年級、四年級、六年級與國中二年級、三年級因增減班需重新

    編班，或國小三年級、五年級需重新編班者，得採測驗再依成績高低

    順序以 S  型排列，或採公開抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，

    分配就讀班級；編班後報到之轉學生，由原辦理單位採公開抽籤方式

    分配就讀班級。

前項第一款或第二款國中小新生之編班由各校自行辦理者，各校應事先公

告，並通知全體新生家長參觀編班作業，直轄市、縣（市）政府並應派員

到校督導。

學校於各班學生編班作業完成後，應立即將學生編班名冊（含就讀班級及

姓名）於校內公告至少十五日，並自公告日起七日內以公開抽籤方式編配

導師（級任教師），抽籤時應邀請學校教師會代表（無教師會者，由年級

教師代表）及學生家長會代表出席。

第 7 條

學校於導師編配完成後，應立即於校內公告至少十五日，學期內班級學生

有異動者，亦應隨時更新並於校內公告至少十五日。

國中小應將常態編班及導師編配過程之測驗成績、電腦亂數表、導師抽籤

及編班結果等相關資料，妥為保存至少三年，以備查考。

第 8 條

國中小之分組學習，以班級內實施為原則。但國中二年級、三年級得就下

列領域，以二班或三班為一組群，依學生學習特性，實施年級內之分組學

習：

一、國中二年級得就英語、數學領域，分別實施分組學習。

二、國中三年級得就英語、數學、自然與生活科技領域，分別實施分組學

    習。其中數學及自然與生活科技領域得合併為同一組。

前項年級內分組學習之實施，應由學校邀請該校教師會代表 (無教師會者

，由各該年級教師代表) 、學生家長會代表及學校行政人員共同訂定計畫

，報直轄市、縣 (市) 政府備查。

第 9 條

國中小辦理社團活動時，得不受本準則之限制，不同年級、班級之學生得

自由參加，以發展多元能力，深化學習成果。

第 10 條

直轄市、縣 (市) 政府及學校，應採行具體措施加強與教師、家長、學生

溝通，使其瞭解學校實施常態編班及分組學習之精神與措施，以確保學生

均能獲得良好之學習效果。

第 11 條

編班推動委員會應規劃評鑑制度，評鑑各國中小常態編班執行成效，並於

每學年度結束前提出報告。

編班推動委員會得依前項評鑑報告，針對各校之執行成效，建請直轄市、

縣 (市) 政府辦理獎懲。

第 12 條
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資料來源：教育部主管法規共用系統

公立國中小實施常態編班及分組學習情形應列為校務評鑑、校長成績考核

及校長遴選之重要參據，學校違反本準則規定者，校長及學校相關人員應

依法令規定議處。

私立國中小違反本準則規定者，直轄市、縣 (市) 政府應立即依私立學校

法及相關規定處理。

第 13 條

直轄市、縣 (市) 政府為實施本準則規定事項，得另訂定補充規定，並報

教育部備查。

第 14 條

本準則自發布日施行。
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臺中市國民中小學常態編班作業規範 

(109學年度常態編班推動委員會修訂) 

一、依據：教育部頒「國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則」。 

二、目的：貫徹正常化教學，落實教育公平、正義原則。 

三、編班原則：依「國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則」辦理。 

四、國中小編班方式： 

(一)新生編班方式： 

    國中部分: 

    1.採用智力測驗成績、學業成績、其他學習成就測驗成績總分，依分

數高低排序，依序將學生採 S型排列，分配各班。 

    2.倘無前開成績，將採亂數編班方式辦理。 

    國小部分:採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級。 

(二)於暑假中報到者，於每學年度開學日前一週內採公開抽籤方式決定(等

於或低於班級人數平均數之班級皆納入抽籤)，公開抽籤後報到或轉介

之新生或轉入之轉學生則由各校依公平公開原則辦理。 

(三)國中二年級或三年級因增減班需重新編班者，應依本作業規範第四點

第一項第一款採 S型之精神辦理;國小二年級至六年級需重新編班者，

應依本作業規範第四點第一項採 S型之精神或電腦亂數方式辦理。 

(四)雙(多)胞胎學生應於事前調查同班或不同班意願，但不得指定級任教

師。 

五、集中編班執行方式： 

(一)全市國中小新生編班作業統一由臺中市政府教育局(簡稱教育局)集中

辦理；國小三、五年級編班作業得核定各校自行辦理或委託教育局指

定學校統一集中辦理。 

(二)各區所屬學校請依規定日期，由教育局指定人員代表，攜帶學生名

冊、特教學生安置公文及名冊、校內特推會會議紀錄及其他特殊原因

個案輔導會議紀錄至承辦學校辦理新生編班事宜。 

六、各校於編班日期之前，應事先公告通知相關年級家長參觀編班作業。 

七、編班日期及承辦學校由教育局統一規定並發文各校；國中編班作業現場由

教育局派請督導人員抽起始點。 

八、編班作業完成後，由教育局於正式名冊蓋上教育局局戳，並於頁間加蓋騎

縫章，當場由教育局攜回編班結果名冊（含原始名冊及編班後名冊）及電子
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檔（含總分或編號排序名冊）。各校應即於校內公告有局戳之名冊至少 15

日，以學生姓名第 3字匿名方式呈現，並於 7日內以公開抽籤方式編配導

師。教師不得擔任子女班級級任教師(導師)，編班之班級如有自己子女，應

當場重新公開抽籤。 

九、普通班內如安置身心障礙學生時，其酌減人數由本市特殊教育學生鑑定及

就學輔導會議決之，安置方式由各校特殊教育推行委員會議決之。 

十、另依其他特定法令、規定或專案等編班者，依相關規定辦理學生編班。 
 



常態編班作業程式作業人員簡易操作手冊 

 
一、啟動編班程式： 
1.打開桌面上『新生入學常態編班輔助巨集 2020』的 Excel 檔 
2.出現含有巨集的警告對話方塊，點選『開啟巨集』 
 
 
 
 
二、匯入資料： 
1.插入要作業學校的隨身碟 
2.點選『匯入資料』頁籤的『搜尋』按

鈕 
3.選擇該校作業檔案，檔案名稱應為該

校學校全名 
4.點選『開始匯入』按鈕匯入資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.匯入完成會出現『資料匯入結果』,請核

對是否與書面資料一致 
  如果顯示任何錯誤，或資料與書面資料

不一致，請通知 
 
  

這裡不用輸入 

程式自動用檔案名稱帶入 

資料檔名應為學校全名 

匯入完成，請核對男女生

人數是否與程序單一致 

匯入完成會帶入學校全名 



三、進行編班： 
1.點選『編班作業』頁籤 
2.依據書面資料輸入核定班級數及編班

起始點 
3.點選『開始編班』 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.編班完成會出現『S 形編班完成，編

班完成名冊已存回學校檔案』 
  如果出現任何錯誤，請通知 
  

輸入程序單註記的 

班級數及起始點 

起始點應該在這個範圍內 



 
四、列印報表： 
1.編班動作完成，畫面會自動切換到『列

印報表』頁籤 
2.點選『列印報表』按鈕開始列印 
3.報表數量及順序如按鈕上文字所顯示，

每種報表皆會先進行預覽 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
請檢查『特殊生安置結果』是否正確安置

 

請檢查每位特殊學生的 

設定安置班級和實際編

到的新班是一致的 



請檢查及『雙(多)胞胎安置結果』是否正確安置 

 

 
 

同一組意願為『是』的 

新班應在同一班 

同一組意願為『否』的 

新班應不同班 



常態編班現場作業照片及說明 

常態編班電腦作業現場：第 6站名冊裝釘 常態編班電腦作業現場：第 7站督學簽證 

常態編班電腦作業現場：統一說明流程 常態編班電腦作業現場： 第 1站學校簽到處 

  

常態編班電腦作業現場：第 2站資料查核 常態編班電腦作業現場：第 3站資料修改 

  

常態編班電腦作業現場：第 4站抽起始點 常態編班電腦作業現場：第 5站電腦編班作業 

  



  

常態編班電腦作業現場：第 8站資料領取 常態編班電腦作業現場：第 7站督學簽證 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



常態編班作業程式畫面截圖 

 

 


