102年度

臺中市政府採購稽核小組

採購違失態樣及改善措施一覽表（校外教學）
	項次
	採購缺失態樣
	改善措施
	法令依據

	一、招標階段

	1
	廠商資格規定須檢附中華民國旅行業品質保障協會會員證…，限非屬法規規定之團體會員方可投標。
	訂定投標廠商資格應留意相關法令規定妥為訂定。如規定須檢附會員證，應請注意工業團體法或商業團體法或其他相關法規規定。
	1.政府採購法第37條第1項。
2.資格標準第3條至第5條。
3.政府採購行為錯誤態樣二、(五)。

	2
	評選總表未見設計「各受評廠商名稱及標價、本委員會全部委員姓名及職業…」填寫欄位。
	1.依採購評選委員會審議規則第6條之1第2項規定評選總表應包含「各受評廠商名稱及標價、本委員會全部委員姓名及職業…」，應予注意設計表格欄位有無疏漏。

2.此表格文件可至行政院公共工程委員會網頁/法令規章 / 政府採購法規/招標文件案例/機關辦理最有利標簽辦文件範例項下下載參考使用。
	採購評選委員會審議規則第6條之1第2項。

	3
	契約書並未採用行政院公共工程委員會之契約範本。
	應依政府採購法第63條第1項規定「各類採購契約以採用主管機關訂定之範本為原則…」辦理，如採購案有其他約定事項，得於契約範本內增刪調整，或以補充條款、補充說明等方式訂之。
	政府採購法第63條第1項。

	4
	依政府採購法第22條第1項9款準用最有利標委託專業服務辦理採購，投標須知補充說明規定「2家以上廠商若有序位相同者，以委員給予序位第一最多者優先、若仍相同抽籤決定之」，核與「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」第8條第1項第2款
	「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」第8條第1項第2款規定「…有2家以上廠商為同一優勝序位者，以標價低者優先議價」，故如遇同分或同序位時應以標價低者優先議價之程序辦理，倘如遇該等廠商報價又相同者，始準用「最有利標評選辦法」第15條之1規定決定優勝廠商。
	1.機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」第8條第1項第2款。
2.最有利標評選辦法第15條之1。
3.行政院公共工程委員會95年

	4
	規定不符。
	
	10月5日工程企字第09500388580號函。

	5
	機關以政府採購法第22條第1項規定辦理限制性招標，相關需求、使用或承辦採購單位僅引用法條，未就個案敘明符合各款之情形，例如辦理校外教學採購案，僅簽述依政府採購法第22條第1項第9款辦理，未敘明校外教學參觀之採購性質與適用政府採購法第22條第1項第9款之關聯性，是否屬專業服務。
	1.招標機關應依政府採購法施行細則第23條之1規定辦理。

2.相關承辦人員可下載「最有利標作業手冊」及「機關辦理最有利標簽辦文件範例」，做為類案採購之參考，以維程序完整。

3.上述第2點文件，請分別至行政院公共工程委員會網頁「政府採購/政府採購法規/採購手冊及範例」、「政府採購/政府採購法規/招標文件案例」項下下載使用。
	1.政府採購法施行細則第23條之1。
2.行政院公共工程委員會94年9月22日工程企字第09400333120號函。

	6
	未於招標簽呈敘明免於招標前成立評選委員會之依據法條。
	1.依採購評選委員會組織準則第3條第2項規定因評選項目、評審標準及評定方式有前例或條件簡單者，得由機關自行訂定或審定，免於招標前成立評選委員會，但評選委員會仍應於開標前成立。

2.建議機關應於簽呈敘明免於招標前成立評選委員會之依據法條為宜。

3.機關辦理最有利標案件，可至行政院公共工程委員會網頁/政府採購/政府採購法規/招標文件案例」項下下載相關範本文件使用。
	採購評選委員會組織準則第3條第2項。

	7
	委員名單之保密措施未臻周延。

例如：函請各評選委員出席評選會議之開會通知單未以密件處理或雖已將公
	1.依採購評選委會組織準則第6條「本委員會委員名單於開始評選前應予保密」規定，開會通知單應以密件發文並於函文上註明為密等文件。
	1.採購評選委會組織準則第6條。


	7
	文列為密等，卻將各評選委員同時名列於正本受文者，未採分繕方式行文。
	2.另請注意參閱行政院公共工程委員會97/8/5工程企字第09700319460號函布之「採購評選委員會委員名單保密措施一覽表」辦理。
	2.行政院公共工程委員會97/8/5工程企字第09700319460號函。

	8
	採購單位簽請機關首長圈選之評選委員名冊未以密件辦理。
	請注意參閱行政院公共工程委員會97/8/5工程企字第09700319460號函布之「採購評選委員會委員名單保密措施一覽表」項次1「評選委員建議名單簽報機關首長或其授權人員核定時，簽辦公文註明為密件，並置於密件專用封套內」辦理。
	行政院公共工程委員會97/8/5工程企字第09700319460號函。

	9
	成立工作小組之相關文件，未見成員之一是否具有採購專業人員資格。
	依採購評選委員會組織準則第8條規定略以：「機關應於本委員會成立時，一併成立三人以上之工作小組，…，且至少應有一人具有採購專業人員資格。」，故成立工作小組應注意依上開規定辦理，並應於簽辦成立工作小組時敘明成員是否具有採購專業人員資格，及記載於工作小組初審意見表，以維完整。
	採購評選委員會組織準則第8條。

	二、開標階段

	1
	工作小組提供之初審意見過於簡略(或僅書明詳服務建議書P.00)、流於形式或未包含工作小組人員姓名職稱及專長、受評廠商於各評選項目之差異性等…。
	工作小組應依評選項目或評選委員會指定項目，就投標廠商所提服務建議書，詳實擬具初審意見，包含採購案名稱、工作小組人員姓名職稱及專長、是否符合招標文件規定、受評廠商於各評選項目之差異性。
	採購評選委員會審議規則第3條。

	2
	機關首長非評選委員，但擔任評選會議主持人。
	1.依採購評選委員會組織準則第7條第2項、第3項規定：「召集人、副召集人均為委員…」、「本委員會會議，由召集人召集之，並為主席」。
	採購評選委員會組織準則第7條第2項及第3項。

	2
	
	2.評選會議紀錄載明主持人為校長，惟校長並非評選委員，自不得為評選委員會主持人。
	

	三、決標階段

	1
	評選結果有明顯差異，未見召集人提交委員會議決或依委員會議決議辦理複評及列入會議紀錄。

例如：不同評選委員對同一廠商所評分數差距數十分以上或多數委員給予A廠商序位第1，然某一委員給予A廠商序位第3。
	相關承辦人員於評選結束，彙整製作總表時，應特別留意是否有明顯差異情形，並適時提醒召集人應依採購評選委員會審議規則第6條規定辦理。
	採購評選委員會審議規則第6條。

	2
	評選結果總表漏未記載各受評廠商標價、委員會全部委員姓名、職業等。
	應依採購評選委員會審議規則第6條之1第2項「機關於委員評選後，應彙整製作總表，載明下列事項：一、採購案。二、各受評廠商名稱及標價。三、本委員會全部委員姓名、職業………」規定，妥為記載填寫評選結果總表。
	採購評選委員會審議規則第6條之1第2項。

	3
	決標紀錄決標原則引用條款有誤，例如以準用最有利標、參考最有利標精神辦理者，其決標原則應為政府採購法第52條第1項第3款，誤植為第52條第1項第1款。
	決標紀錄應依行政院公共工程委員會97/6/23工程企字第09700248740號函說明二「機關採行準用最有利標者，其決標原則係準用本法第52條第1項第3款；採行參考最有利標精神者，其決標原則係參考本法第52條第1項第3款精神」妥為記載決標原則。
	行政院公共工程委員會97/6/23工程企字第09700248740號函。

	4
	評選結果未簽報機關首長或其授權人員核定，即宣布決標。
	依機關異質採購最有利標作業須知第6點規定…評選結果應簽報機關首長或其授權人員核定。另依行政院公共工程委員會95/8/23工程企字第09500321480號函說明二：有關…「評選結果應簽報機關首長或其授權人員核定乙節，係鑑於過去機關於評選委員會評定最有利標後，多逕為宣布決標，並未製作決標紀錄，致有決標時監辦人員未會同監辦或未於決標紀錄簽名、決標價格不合理、評選結果有明顯差異卻未處理及評選程序違法等情形，爰明定機關應依「機關異質採購最有利標作業須知」第6點規定，於評選結果簽報機關首長或其授權人員核定後，方得宣布決標，決標時並應製作決標紀錄。」，上述機關應確實注意辦理。
	1.機關異質採購最有利標作業須知第6點。
2.行政院公共工程委員會95/8/23工程企字第09500321480號函。

	四、驗收階段

	1
	驗收紀錄僅會計單位參與書面審核監辦，未見其他有關單位會同監辦。
	招標機關如有機關主會計及有關單位會同監辦採購辦法第5條第1項情形(未設有其他有關單位)，致無其他有關單位會同監辦，建議應於相關簽呈予以敘明。
	機關主會計及有關單位會同監辦採購辦法第5條第1項。

	2
	辦理驗收未簽報機關首長或其授權人員指派主驗人員。
	應依政府採購法第71條第2項規定簽辦指派。
	政府採購法第71條第2項。

	3
	驗收紀錄、結算驗收證明書部分內容記載不一致或誤植。

例如：驗收紀錄記載驗收日期為101年11月26日，然結算驗收證明書之驗收完畢日期卻誤載為100年11月26日；另結算驗收證明書之驗收意見載有缺失罰款，然結算驗收證明書之驗收扣款欄位卻為空白，又驗收紀錄之契約金額有所誤植。
	應注意記載文件內容之一致性及正確性。
	


行政院公共工程委員會相關函釋
	一、行政院公共工程委員會95/10/5工程企字第09500388580號函

	行政院公共工程委員會 函

發文日期：中華民國95年10月5日 

發文字號：工程企字第09500388580號 

根據政府採購法第二十二條　第五十六條　第九十四條 

本解釋函上網公告者：本會企劃處　第三科　 陳 (先生或小姐) 

主旨：機關辦理採購之決標採最有利標或準用最有利標之評選規定者，有關總評分最高、序位第1或價格與總評分之商數最低之廠商，有2家以上相同且均得為決標對象之執行疑義，分述如說明，請　查照並轉知所屬（轄）機關。

說明：

一、機關以公開招標或選擇性招標搭配政府採購法第52條第1項第3款及第56條最有利標決標（適用最有利標決標），如發生總評分最高、序位第1或價格與總評分商數最低之廠商有2家以上，且均得為決標對象者，應依最有利標評選辦法第14條及第15條第3項規定辦理。

二、機關依政府採購法第22條第1項第9款至第11款採限制性招標辦理公開評選優勝廠商或勘選適合需要之房地產（準用最有利標），如有2家以上廠商為同一優勝序位者，其處置方式如下：

(一)如招標文件未訂明固定服務費用或費率，以標價低者優先議價。

(二)如招標文件已訂明固定服務費用或費率，或該等廠商報價相同者，準用「最有利標評選辦法」第14條及第15條第3項規定。

正本：總統府第三局、國家安全會議秘書處、行政院秘書長、立法院秘書長、司法院秘書長、考試院秘書長、監察院秘書長、國家安全局、行政院各部會行處局署、省市政府、臺灣省諮議會、臺北市議會、高雄市議會、各縣市政府、各縣市議會、本會企劃處（刊登本會網站）

副本：本會各處室會組

註:最有利標評選辦法部分條文業經本會於96年4月25日以工程企字第09600160900號令修正發布，本函說明一及二之(二)「第15條第3項」應配合修正為「第15條之1」。

	二、行政院公共工程委員會94/9/22工程企字第09400333120號函

	行政院公共工程委員會 函

發文日期：中華民國九十四年九月二十二日 

發文字號：工程企字第○九四○○三三三一二○號 

根據政府採購法　第二十二條 

本解釋函上網公告者：本會企劃處　第三科　 唐 (先生或小姐) 

主旨：旅遊服務屬政府採購法第22條第1項第9款規定所稱之「專業服務」，復請 查照。

說明：

一、復 貴局94年9月12日觀業字第0940025410號函及 貴中心94年9月14日北採二字第0940005768號函。

二、旅行業提供之旅遊服務為「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」第3條所稱「與提供專門知識或技藝有關之服務」，而得依政府採購法第22條第1項第9款、第94條及準用最有利標之評選規定，經公開客觀評選優勝廠商後，採限制性招標方式辦理。

正本：交通部觀光局、臺北縣政府採購中心

副本：行政院林政務委員盛豐辦公室、中華民國旅行商業同業公會全國聯合會、企劃處網站

	三、行政院公共工程委員會97/8/5工程企字第09700319460號函

	行政院公共工程委員會 函

發文日期：中華民國97年8月5日 

發文字號：工程企字第09700319460號 

根據政府採購法　第九十四條 

本解釋函上網公告者：本會企劃處　第三科　 陳 (先生或小姐) 

附件：檔名為09700319460.zip 

主旨：檢送「採購評選委員會委員名單保密措施一覽表」乙份，請　查照並轉知所屬（轄）機關。

說明：

一、依據本會97年6月18日召開「研商修正最有利標標案管理系統之遴選委員作業會議」決議事項辦理。

二、依「採購評選委員會組織準則」第6條第1項規定，評選委員會委員名單，於開始評選前應予保密；但經該委員會全體委員同意於招標文件中公告委員名單者，不在此限。各機關於評選前辦理涉及評選委員會委員名單之採購作業，請依旨揭一覽表執行保密措施，以利保密。

正本：總統府第三局、國家安全會議秘書處、行政院秘書長、立法院秘書長、司法院秘書長、考試院秘書長、監察院秘書長、國家安全局、行政院各部會行處局署、省市政府、臺灣省諮議會、臺北市議會、高雄市議會、各縣市政府、各縣市議會

副本：全國政府機關電子公布欄、本會企劃處（網站）

	四、行政院公共工程委員會97/6/23工程企字第09700248740號函

	行政院公共工程委員會 函
機關地址：11010台北市松仁路3號9樓
聯 絡 人：陳信瑞
聯絡電話：(02)87897627

傳　　真：(02)87897800

受文者：臺北市政府
發文日期：中華民國97年6月23日
發文字號：工程企字第09700248740號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：普通

附件：

主旨：有關政府採購法（以下簡稱本法）第52條決標原則執行疑義，復如說明，請　查照。
說明：
一、復　貴府97年6月12日府授工採字第09730198200號函。
二、所詢疑義，機關採行「準用最有利標」者，其決標原則係準用本法第52條第1項第3款；採行「參考最有利標精神」者，其決標原則係參考本法第52條第1項第3款精神。併請查閱本會訂頒投標須知範本第58點（公開於本會網站）。

正本：臺北市政府
副本：

	五、行政院公共工程委員會95/8/23工程企字第09500321480號函

	行政院公共工程委員會 函

發文日期：中華民國95年8月23日 

發文字號：工程企字第09500321480號 

根據政府採購法　第五十六條　第九十四條 

本解釋函上網公告者：本會企劃處　第三科　 陳 (先生或小姐) 

主旨：有關本會訂頒「機關異質採購最有利標作業須知」第6點執行疑義，茲釐清如說明，請　查照。

說明：

一、旨揭作業須知第6點規定，業經本會95年8月14日工程企字第09500306690號函修正在案（公開於本會網站）。

二、有關旨揭作業須知第6點「評選結果應簽報機關首長或其授權人員核定」乙節，係鑑於過去機關於評選委員會評定最有利標後，多逕為宣布決標，並未製作決標紀錄，致有決標時監辦人員未會同監辦或未於決標紀錄簽名、決標價格不合理、評選結果有明顯差異卻未處理及評選程序違法等情形，爰明定機關應依「機關異質採購最有利標作業須知」第6點規定，於評選結果簽報機關首長或其授權人員核定後，方得宣布決標，決標時並應製作決標紀錄。

三、至於機關首長或其授權人員得否不接受評選結果乙節，依作業須知第8點規定，該評選結果之決議如違反政府採購法，機關不得接受；該評選結果如有需評選委員會再予檢討者（例如決標價格不合理、評選結果有明顯差異卻未處理等），得敘明意見及理由，將評選結果退回評選委員會；該採購之評選作業有足以影響採購公正之違法或不當行為者，應依同法第48條第1項第2款規定不予決標。

正本：總統府第三局、國家安全會議秘書處、行政院秘書長、立法院秘書長、司法院秘書長、考試院秘書長、監察院秘書長、國家安全局、行政院各部會行處局署、省市政府、臺灣省諮議會、臺北市議會、高雄市議會、各縣市政府、各縣市議會、本會企劃處（刊登網站）

副本：本會各處室會組

[註]：本釋例說明二，業經工程會以97年9月16日工程企字第09700385670號函補充說明．
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