  臺中市政府政風處職員辦理離職手續通知單

填表日期：中華民國  年  月  日

	姓名
	
	職稱
	
	俸點
	

	離職日期
	
	離職原因/

新任機關
	

	服務單位
	主管

（含股長、專員、科長）
	

	秘書室
	財產
	
	人事室
	主任
	

	
	檔案/文書
	
	
	
	

	
	公/

勞(健)保
	
	
	
	

	
	總務
	
	
	
	

	
	
	
	會計室
	主任
	

	
	出納
	
	
	
	

	
	資訊系統管理人員
	
	
	
	

	
	主任
	
	
	
	

	專門委員
	

	主任秘書
	

	副處長
	

	處長
	


附註：離職人員辦理完本表手續後，在離職前應將職章、服務證繳回本處人事室，以核發離職證明書。
103.05修








